Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Sul

EDITAL 02/2022 - PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO EMERGENCIAL

O CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, torna publico,
para conhecimento dos interessados, nos termos da autorizacdo contida na Ata da
Diretoria do CRO/RS de 14 de julho de 2022, que estard aberta, no periodo abaixo
discriminado, as inscricdes para processo seletivo para contratacdo emergencial de
01(um) servidor, para ter exercicio exclusivamente na Delegacia Regional do CRO/RS
de Caxias do Sul, pelo periodo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado nos tfermos

da legislacdo e dependendo das necessidades da Administracdo Publica :

1- Quadro demonstrativo do local, cargos e quantidade de vagas:

Cargo: Agente Administrativo

Quantidade de vagas: 01

2- Da Entrega do Curriculo para processo seletivo e contratagdo de Agente

Administrativo

2.1 - Os curriculos serdo recebidos no periodo de 18/07/2022 a 22/07/2022, até as

17h, pelo e-mail rodrigo.fernandes@crors.org.br ou pessoalmente na sede em Porto

Alegre, junto a Rua Vasco da Gama, 720, Rio Branco, junto ao Recursos Humanos.
2.2 - As inscricoes serdo gratuitas.

2.3 - Para os candidatos que realizarem a entrega dos curriculos pessoalmente serd
fornecido pelo servidor do CRO/RS o recibo, conforme Anexo Il. Para o caso de envio
pelos correios a comprovacdo poderd se dar pelo Aviso de Recebimento ou Sedex (a
critério do candidato). O envio dos documentos, com a ficha de inscricdo é
responsabilidade do candidato, ndo tendo o CRO/RS qualquer ingeréncia acerca da

chegada dos documentos.

3 - Da documentagdo para inscricdo/ Entrega de curriculo.
3.1 - Os documentos a serem apresentados no ato da inscricdo, sdo os seguintes:

a. Coépia reprografica da cédula de identidade ou carteira profissional;
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b. Copia reprografica do diploma ou certificado de conclusGdo de curso que

comprove a formacdo exigida para o exercicio do cargo (ensino médio ou antigo

segundo grau completo);

c. Instrumento de mandato que deverd conter poderes para firmar todas as

declaracdes contidas na Ficha de Inscricdo do ANEXO |;
d. Comprovante de endereco (copia);
e. Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral (pode ser a expedida pelo site);

f. Comprovante de quitacdo com as obrigacdes com o servico militar, se do sexo

masculino;

g. Certiddes negativas criminais da Justica Federal e Estadual (pode ser as expedidas

pelos sites);

h. Ficha de inscricdo no certame (conforme modelo do ANEXO |) poderd ser retirada

no site deste mesmo érgdo (www.crors.org.br);

i. Copia reprogrdafica dos fitulos, de acordo com o item 6.2.2 deste edital,
acompanhados de uma relacdo discriminada dos mesmos (conforme o modelo do
ANEXO ll) poderd ser refirada no site deste mesmo érgdo (www.crors.org.br), os
documentos deverdo ser numerados de acordo com a relacdo de titulos, sob pena

de serem desconsiderados.

3.2 - O candidato deverad ser brasileiro e ter idade minima de 18 anos completos até o

término das inscricoes.

3.3 - SGo admitidos como comprovante de endereco cépia de contas de dgua, luz,
telefone, correspondéncia recebida de instituicdo bancdria ou comercial. O
comprovante deve estar no nome do candidato, caso contrdrio deverd anexar
declaracdo do fitular da respectiva conta, informando que residem no mesmo

endereco.

3.4. No ato da contratacdo todos os originais dos documentos acima apresentados

em copia deverdo ser apresentados, para a fim de conferéncia.

4 - Dos pré-requisitos:
4.1 - Possuir diploma de conclusdo de 2° grau ou ensino médio, expedido por

instituicdo reconhecida pelo MEC;
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4.2 - Aptiddo pararealizar todas as tarefas pertinentes aos diversos setores desta

Autarquia, compativel com sua condicdo pessoal.

5 - Das caracteristicas das fungoes (descrigdo sintética):

5.1 AGENTE ADMINISTRATIVO: - Executar atividades administrativas pertinentes ao setor
que integra, enfre as quais recebimento e expedicdo de correspondéncias,
elaboracdo de documentos, organizacdo e participacdo em eventos, portaria e
recepcdo, atendimento de publico externo através de e-mail, telefone ou
pessoalmente, cobranca, podendo ser atribuidas funcdes acessérias como

responsabilidade pela abertura e fechamento da sede, fundo rotativo, entre outras.

6 - Da selegdo, da classificagdo e dos critérios de desempate
6.1 - Da selecdo:

6.1.1 - A selecdo far-se-& mediante exame e atribuicdo de pontos aos titulos de cada
candidato, de acordo com o estabelecido no item 5.2 deste Edital, realizado pela

Secretaria Administrativa e Recursos Humanos do CRO/RS.

6.1.2 - Serd selecionado candidato, por ordem de classificacdo, em igual nUmero de
vagas destinada para a funcdo, bem como os respectivos suplentes, cujo resultado

final serd publicado no site do CRO/RS.

6.1.3 - Dos valores atribuidos aos fitulos cabe recurso de revisdo, no prazo de 2 (dois)
dias corridos, dirigido & Secretaria julgadora, enfregue e protocolado das ?h as 12h e
das 13h 30min &s 17h, na Sede em Porto Alegre/RS, situada na Avenida Vasco da
Gama, n° 720. O recurso deverd ser fundamentado, com exposicdo circunstanciada a
respeito da inconformidade, explicitando o pedido de pontos solicitados (razdes do
recurso) e preenchido conforme formuldrio padrdo, obtido pela internet no endereco:

WWW.Crors.org.br.

6.2 — Da classificacdo:

6.2.1 — A selecdo e classificacdo dos candidatos serd realizada para lotacdo na
Delegacia Regional do CRO/RS de Caxias do Sul/RS.

6.2.2 - Consideram-se titulos, para efeito desta selecdo:

Titulo Pontuacdo | Valor Mdximo
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1. Exercicio, em qualquer Estado Brasileiro, de cargo ou | 2 por ano 10
funcdo igual aquele para o qual se inscreveu, em
Conselho de Fiscalizacdo Profissional, com

comprovacéo por atestado ou declaracdo do Orgéo.

2. Experiéncia profissional em drea administrativa, na | 1 por ano 5

iniciativa privada ou publica.

3. Graduacdo em curso superior de Administracdo 20 20
4. Tecndlogo na drea de Administracdo 10 10
5. Curso de Aperfeicoamento na sua drea de |8 8

habilitacdo (carga hordria minima de 60 h)

5. Curso de Informdtica (carga hordria minima de 40 h) | é 6

Observacgoes:

1. No caso de mais de uma graduac¢do, ou fecndlogo ou curso de informdtica,
devidamente reconhecidos pelo MEC, s6 serd pontuado um dos fitulos da mesma

natureza.
2. Todos os titulos devem ser apresentados em Lingua Portuguesa.

6.2.3 - A nota final dos titulos, de cardter classificatorio, corresponderd a soma de
pontos atribuidos a cada item, obedecendo ao valor maximo estipulado e os fitulos
apresentados que ndo preencherem o0s requisitos acima descritos serdo

desconsiderados pela Secretaria Administrativa.

6.3 - Dos critérios de desempate: O critério de desempate serd o tempo de servico

publico devidamente comprovado.

7 - Da Contratagao:

7.1 - A admissdo dos candidatos selecionados e classificados para a contratacdo
tempordaria seguird a ordem de classificacdo publicada no site do CRO/RS.

7.2 - Os empregados serdo admitidos pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas,

7.3- A carga hordria de trabalho do cargo, objeto da presente contratacdo € de 40
horas semanais, sujeita ao frabalho aos sdbados, domingos e feriados, ou no periodo

da noite, por determinacdo de superior hierdrquico em casos especiais, ou quando
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haja escala de servico para esse fim, assegurado o descanso semanal de 24 horas

consecutivas.

7.4 - Ficard impedido de ser contratado o candidato que exerca cargo, emprego ou
funcdo na Administracdo PUblica, conforme previsto no Artigo 37, incisos XVI e XVII da

Constituicdo Federal.

8 - Da Remuneragao:

8.1- O empregado serd admitido com remuneracdo equivalente ao cargo de

denominacdo referido no item 1 e na tabela abaixo, nas respectivas classes iniciais.

CARGO SALARIO

Agente Administrativo R$ 1.859,20

8.2 - A remuneracdo de que frata o item antferior serd reajustada na mesma
proporcdo € na mesma data em que se modificarem os vencimentos dos cargos

cujas funcoes tém as mesmas denominacoes.

9. Disposi¢coes Finais:
9.1- Ainscricdo do candidato importard no conhecimento das instrucdes deste Edital,
bem como sua aceitacdo tacita das condicdes nele contidas, tais como se acham

estabelecidas.

9.2- Serd excluido da selecdo, ou mesmo rescindido o confrato, se, a qualquer
tempo, for constatada declara¢cdo falsa ou inexata em documentos apresentados

pelo concorrente.

9.3 - Ocorrendo, por parte do contratado, desisténcia do contrato, poderd o CRO/RS
contratar outro candidato classificado para preenchimento da vaga, pelo prazo
restante & confratacdo do substituido. Nos casos de desisténcia e/ou dispensa
justificada do contratado, proceder-se-a a sua substituicdo pelo respectivo candidato

suplente.

9.4 - Os remanescentes terdo prioridade na contratacdo, seguindo-se rigorosamente a
classificacdo publicada no CRO/RS, no caso de desisténcia do candidato

selecionado.
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9.5- Poderdo ser solicitados documentos adicionais ou ainda serem realizadas

diligéncias para esclarecimentos de eventuais questdes por parte da Secretaria
Administrativa do CRO/RS.

9.6. A confratacdo ficard sujeita a aprovacdo do candidato no exame admissional.
Caso ndo seja apto o candidato estard automaticamente desclassificado.
9.7 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Administrativa do CRO/RS ad

referendum da Diretoria do Conselho.

10. DO CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

10.1 Os periodos estabelecidos neste cronograma, inclusive a data da prova,
poderdo ser alterados durante o processo, havendo divulgacdo oficial no endereco

Www.crors.org.br, e sem prejuizo das regras, orientacdoes e ditames deste Edital.

PROCEDIMENTOS DATAS

Publicacdo do Edital de Abertura 18/07/2022

Periodo para entrega da documentacdo 18/07 a 22/07/2022
Divulgacdo da lista preliminar de inscritos 22/07/2022 as 18h
Recebimento de recursos administrativos de inscricoes Até 28/07/2022 as 17h
Divulgacdo da homologacdo das inscricoes 29/07/2022

Periodo de andlise da documentacdo 22/07 a 01/08/2022

Divulgacdo do resultado da andlise da documentacdo | 02/08/2022
no site CRO/RS

Recebimento de recursos administrativos do resultado da | 02/08 a 04/08/2022

andlise da documentacdo

Divulgacdo da lista homologada de classificacdo final | 08/08/2022

dos candidatos aprovados no processo seletivo

Inicio das atividades Segundo semestre 2022

Porto Alegre, 15 de julho de 2022.

Everson Martins
Presidente do CRO/RS
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ANEXO | FICHA DE INSCRICAO

Favor preencher com letra de forma e legivel.

NOME: L.ttt ae s b e s sbe e

FONE: (c1e0) v CELULAR: (c10) e
FILIACAO:

Porto Alegre, ........ A€ e, de 2022.

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il - COMPROVANTE DE INSCRICAO

Assinatura do Recebedor
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NOME:

ANEXO IIl - RELACAO DE TiTULOS

CARGO:

LOCALIDADE:

Documento/Titulo n°

Descrigcdo do

documento entregue

Item do Edital para

enquadramento

Para uso exclusivo da

Comissdo

01

02

03

04

05

06

07

Data: __ /07/2022.

Assinatura do Candidato
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